REGULAMIN OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Cel Regulaminu

Niniejszy Regulamin zawiera informacje na temat danych osobowych, ktore przetwarza - jako
administrator — Spoldzielnia Energetyczna Gminy Wiejskiej Dothobyczéw, Mircze i Gminy
Miejsko-Wiejskiej Tyszowce wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS 0001000793 (dalej zwana ,,Spoldzielnia™).

W celu prowadzenia swojej statutowej dzialalno$ci Spotdzielnia zbiera i wykorzystuje
informacje identyfikujace osoby fizyczne - dane osobowe. Zadaniem Regulaminu jest
poinformowanie cztonkow Spoétdzielni i stron zainteresowanych o celu, zakresie

1 kategoriach przetwarzania ich danych osobowych, czasie przetwarzania danych

oraz o przystugujacych im prawach, zgodnie z obowigzujacym od 25 maja 2018r.
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dale;j
zwane ,,RODO”).

Regulamin dotyczy wszelkich form wykorzystywania czyli przetwarzania przez Spotdzielni¢
jako administratora danych osobowych na terenie Polski. Obecnie dane osobowe pozostajace
w zasobach Spoldzielni nie sa przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (UE).
Jezeli dosztoby do takiego przekazania, Spotdzielnia niezwlocznie poinformuje o tym fakcie
za pomoca swojej strony internetowej, w tym w niniejszym Regulaminie.

2. Zasady ochrony danych osobowych
Spotdzielnia przetwarza dane osobowe z poszanowaniem nastepujacych zasad:

1) zasada legalnosci — Spotdzielnia przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa,

2) zasada przejrzysto$ci — dane osobowe sa przetwarzane w sposob rzetelny i przejrzysty dla
osoby, ktorej dane dotyczg (,,transparentnos$¢’”),

3) zasada minimalizacji przetwarzanych danych — Spotdzielnia przetwarza dane wytacznie w
takim zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji poszczegdlnych celow,



4) zasada prawidtowosci — Spotdzielnia dba o prawidiowos$¢ przetwarzanych danych i w
tym celu podejmuje wszelkie rozsadne dziatania, aby dane osobowe, ktore sa nieprawidlowe
(biorac pod uwagg cel ich przetwarzania) zostaty niezwlocznie usunigte lub sprostowane,

5) zasada czasowos$ci — dane osobowe sg przetwarzane wytacznie przez okres niezbedny do
realizacji poszczegolnych celow przetwarzania,

6) zasada integralno$ci i poufnosci — przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w sposob
zapewniajacy im odpowiednie bezpieczenstwo, w tym ochrong¢ przed ich niedozwolonym lub

niezgodnym z prawem przetwarzaniem, przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem
— za pomocg odpowiednich §rodkéw technicznych lub organizacyjnych,

7) zasada rozliczalno$ci — Spotdzielnia jest odpowiedzialna za przestrzeganie przepisow
regulujacych ochroneg danych osobowych 1 w tym zakresie jest zobowigzana wykazac ich
przestrzeganie,

8) ,,privacy by design” — Spotdzielnia uwzglednia konieczno$¢ dokonania oceny wptywu
programéw, projektow, wydarzen na ochron¢ danych osobowych o0sob, ktorych dane dotycza
1 zapewnia zgodno$¢ ich przetwarzania — juz w fazie ich projektowania;

9) ,,privacy by default” — Spotdzielnia wprowadza ustawienia zapewniajace ochron¢ danych
osobowych jako pierwotnych ustawien systemu informatycznego.

3. Kategorie zbieranych danych osobowych

Przetwarzanie danych jest niezbedne do realizacji zadan statutowych Spotdzielni, takich jak:
prowadzenie spotdzielni energetycznej, zawarcie umowy, realizacja umowy, rozliczanie,
zapewnienie komunikacji, obsluga programéw realizowanych przez Spotdzielni¢, w celach
analitycznych 1 statystycznych. W zwigzku z prowadzong przez Spotdzielni¢ dziatalnoscia
statutowg przetwarzane s3 lub moga by¢ przetwarzane dane osobowe w nastepujacych
procesach:

o Dane osobowe podopiecznych Spoldzielni i ich przedstawicieli ustawowych

Spotdzielnia w ramach realizacji swych celow statutowych na podstawie 1 w zakresie
zawartym w przepisach prawa przetwarza dane osobowe:

- cztonkow/spotdzielcow Spotdzielni Energetycznej
- 0s0b reprezentujacych cztonkow/spotdzielcow Spotdzielni Energetycznej

- 0s0b zglaszajacych si¢ do Spotdzielni z wnioskiem o wstgpienie do spotdzielni

Wszystkie informacje dotyczace konkretnych osob przetwarzane sg przez okres wymagany
w przepisach prawa, w sposob dajacy pelng gwarancje¢ bezpieczenstwa przetwarzanych
informacji. Spoétdzielnia identyfikuje przypadki, w ktorych przetwarza lub moze przetwarzac



dane wrazliwe oraz utrzymuje mechanizmy zapewnienia zgodnosci z prawem przetwarzania
danych wrazliwych.

o Dane osobowe czlonkow, zleceniobiorcow oraz os6b wspélpracujacych z
Spoldzielnia.

Dane te Spétdzielnia przetwarza w celu prowadzenia Spotdzielni, zlecania ustug

oraz prawidlowej wspolpracy z podwykonawcami. Wszystkie informacje dotyczace
konkretnych osob beda przetwarzane przez okres odpowiednio: wspotpracy czy §wiadczenia
umowy oraz pi¢¢ lat po jego wygasnieciu, jednak nie krocej niz wymagaja tego przepisy
prawa (o ile takie maja zastosowanie). Posiadane w tym obszarze dane osobowe nie bgda
przekazywane zadnym innym odbiorcom.

e Dane osob korzystajacych z kanaléw komunikacji niepublicznej

Dane osob, z ktorymi Spoétdzielnia kontaktuje si¢ za posrednictwem poczty elektroniczne;,
telefonicznie, za posrednictwem SMS-6w czy listownie, przetwarzane sg na podstawie
uzasadnionego interesu, w celu obstugi korespondencji, w celach wynikajacych z tresci
komunikacji lub w celu nawigzania kontaktu w przysztosci. Dane te moga obejmowac imig¢ i
nazwisko, adres, adres e-mail, numer telefonu oraz ewentualne inne informacje zawarte w
tresci wiadomosci. Podanie tych danych jest dobrowolne. Dane przetwarzane w celach
archiwizacyjnych oraz w celu zarzadzania relacjami do konca dziatalnosci Spotdzielni.

e Dane kandydatéow/kandydatek do pracy

Dane te sg przetwarzane w celu wywigzania si¢ z obowigzkoéw prawnych, okre§lonych w
kodeksie pracy 1 te przepisy stanowig podstawe do przetwarzania danych przez okres
wymagany prawem. Dane dotyczace kandydatow do pracy sa uzyskiwane dzigki wyrazonym
zgodom i przetwarzane jest przez czas prowadzenia rekrutacji. Niemniej w sytuacji, kiedy
podmiot danych wyrazi zgode na przetwarzanie danych na potrzeby przysztych rekrutacji,
dane bedg zatrzymane na okres jednego roku. Posiadane w tym obszarze dane osobowe

nie beda przekazywane zadnym innym odbiorcom.

4.Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

4.1. Podstawa prawna przetwarzania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, moze by¢ jednak niezb¢dne dla realizacji przez
Spoétdzielnie celu. Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych przez Spotdzielni¢ to:

o Realizacja misji oraz celow statutowych — dane przetwarzane na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Spotdzielni w celu prowadzenia Spotdzielni Energetyczne;



(dane pozyskane podczas kontaktow telefonicznych, osobistych, e-mailowych, z
zapytan, z profili spoteczno$ciowych albo ogélnodostepnych stron internetowych (art.
6 ust. 1 lit. f RODO)

e Zgoda zlozona w formie pisemnej (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)

e Realizacja ustug na podstawie ustnych lub pisemnych umow (np. organizacja
rehabilitacji, konsultacji, szkolen, innych projektow) (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

e Przetwarzanie danych jako wynik cigzacego na Spétdzielni obowigzku prawnego (np.
na mocy ustawy o rachunkowosci, ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie) (art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

4.2. Zgoda na przetwarzanie danych

Zgoda musi by¢ wyrazona w sposob dobrowolny, konkretny, $wiadomy i jednoznaczny.
Jezeli dane osobowe sg przetwarzane na podstawie zgody, to moze by¢ ona odwotana

w kazdej chwili w sposdb rownie tatwy, jak zostata udzielona. W sytuacji wycofania zgody,
przetwarzanie danych osobowych zostanie zakonczone najszybciej jak to mozliwe.

W przypadku, gdy podmiot danych jest osobg niepeinoletnig ponizej 16 roku zycia,
odpowiednig zgod¢ powinna wyrazi¢ lub zaaprobowac petnoletnia osoba bgdaca prawnym
jego opiekunem. Spoétdzielnia weryfikuje, czy prawny opiekun wyrazit lub zaaprobowat
zgode.

4.3. Cel i okres przetwarzania danych

Dane osobowe sg przetwarzane zawsze w okreslonym celu, Spétdzielnia przetwarza
wylacznie te dane osobowe, ktdre sa konieczne dla jego osiagnig¢cia. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne, moze by¢ jednak niezbedne dla realizacji celu.

Dane przetwarzane sg przez okres niezbedny do realizacji celoéw przetwarzania, tj.:

o w zakresie realizacji obowigzkow prawnych cigzacych na Spotdzielni, przez okres do
czasu wypelnienia lub wygasnigcia tych obowigzkow;

o w zakresie realizacji prawnie uzasadnionych interesow Spotdzielni, przez okres do
czasu ich realizacji lub wygasnigcia;

o w zakresie danych przetwarzanych na podstawie udzielonej zgody, przez czas
realizacji czynnos$ci zgodnych z udzielong zgoda, w kazdym przypadku — do czasu
odwotania zgody;

e w zakresie realizacji zawarte] umowy przez okres do czasu jej realizacji, po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla zabezpieczenia
ewentualnych roszczen.

5. Ochrona danych osobowych



Wszyscy pracownicy 1 wspotpracownicy Spotdzielni, uzyskujacy dostep do danych
osobowych, muszg przestrzega¢ wewngtrznych zasad i procesow zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych w celu ich ochrony i zapewnienia poufnosci. Sg oni
réwniez zobowigzani do przestrzegania wszystkich technicznych i organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa wprowadzonych w celu ochrony danych osobowych.

Spoéidzielnia wdrozyta odpowiednie §rodki techniczne i organizacyjne majace na celu ochrong
danych osobowych przed nieuprawnionym, przypadkowym lub niezgodnym z prawem
zniszczeniem, utratg, zmiang, niewlasciwym wykorzystaniem, ujawnieniem lub dostepem
oraz przed wszelkimi innymi nielegalnymi formami przetwarzania. Te §rodki bezpieczenstwa
zostaly wdrozone przy uwzglednieniu odpowiednich rozwigzan technicznych, kosztow
wdrozenia, zagrozen zwigzanych z przetwarzaniem i charakteru danych osobowych,

ze szczegolnym uwzglednieniem danych wrazliwych.

6. Udostepnianie danych osobowych innym podmiotom

Dane zbierane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO mogg by¢ powierzane na podstawie
odrgbnych umoéw takim podmiotom, jak biuro rachunkowe, agencja ubezpieczeniowa, jezeli
umowa i/lub obowigzujace prawo tego wymaga. Moga by¢ tez udostgpniane innym
podmiotom na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, np. organizacjom udzielajagcym
dotacji na poszczegolne dziatania, do celéw monitoringowych, ewaluacyjnych,
sprawozdawczych. Procesorem danych osobowych moze by¢ takze poczta/firma kurierska,
podmiot prowadzacy serwery poczty elektroniczne;.

Dane zbierane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a1 f RODO przetwarzane sg wylacznie na
potrzeby wewnetrzne Spotdzielni. Procesorem danych moze by¢ podmiot prowadzacy
serwery poczty elektroniczne;.

W Zadnym wypadku dane osobowe nie sg udostgpniane odplatnie oraz nieodptatnie innym
podmiotom.

7. Prawa przystugujace podmiotom danych

Na kazdym etapie przetwarzania przez Spotdzielni¢ danych osobowych, podmiot danych ma
prawo do:

o dostepu do swoich danych, w tym uzyskania informacji o zakresie przetwarzanych
danych oraz uzyskania kopii tych danych,



o modyfikacji i poprawienia swoich danych, w tym jezeli nie bedg zachodzity inne
prawne przeciwskazania do ograniczenia ich zakresu przetwarzania;

o catkowitego usuniecia swoich danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), jezeli
nie beda zachodzity inne przeciwskazania prawne,

e niepodlegania automatycznym decyzjom opartym na profilowaniu;

e Wwhniesienia sprzeciwu wobec niewlasciwego przetwarzanych danych osobowych
(w tym wycofania zgody);

e przeniesienia danych do innego administratora danych, jesli dane przetwarzane sa
w zwigzku z udzielong zgoda lub zawartg umowa.

Podmiot danych moze w kazdym czasie wystapi¢ do Spétdzielni z wnioskiem o realizacje
swoich praw. Wniosek mozna sktada¢ osobiscie lub za pomocg poczty na adres siedziby
Spoéidzielni, lub pocztg elektroniczng na adres: spoldzielnia.energetyczna@onset.pl ,
przesytajac podpisany elektronicznie wniosek lub skan recznie podpisanego dokumentu.
Kazdy ztozony wniosek rozpatrywany jest indywidualnie 1 w stosunku do obowigzujacych
przepiséw prawa. Mozliwo$¢ skorzystania z konkretnego uprawnienia moze zaleze¢

od podstawy prawnej, wykorzystywanej w $cisle okreslonym celu przetwarzania konkretnych
danych osobowych oraz od tego, czy przetwarzanie danych nie jest uzaleznione od wykonania
umowy lub ustugi. Wnioski bedg realizowane bez zb¢dnej zwioki, maksymalnie w terminie
miesigca od ich otrzymania, niemniej mozliwe jest, Ze z uwagi na charakter wniosku
Spoéidzielnia nie bedzie w stanie dotrzymac tego terminu, w takiej sytuacji wnioskodawca
zostanie powiadomiony o zaistniatym opdZnieniu oraz jego przyczynach. Analogicznie,
gdyby zaszty takie okolicznosci wnioskodawca zostanie poinformowany o powodach
odmowy przyjecia i realizacji wniosku.

W celu zagwarantowania bezpieczenstwa przekazywanych informacji, w sytuacji kiedy
Spoéidzielnia nie bedzie w stanie prawidtowo zidentyfikowa¢ wnioskodawcy jako osoby
upowaznionej do odbioru danych, Spotdzielnia zastrzega sobie prawo do zmiany sposobu
dostarczenia informacji, o czym wnioskodawca zostanie poinformowany.

W przypadku realizacji prawa do przenoszenia danych, administrator danych dokona
bezposredniego przestania tych danych do innego administratora danych, o ile bedzie istniata

techniczna mozliwos$¢. Osoba wnioskujaca o realizacje tego prawa zostanie poinformowana
o decyzji co do mozliwosci przeniesienia danych.

8. Profilowanie danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane przez Spoldzielni¢ nie podlegaja profilowaniu i segmentowaniu.

9. Przetwarzanie danych osobowych za pomocg strony internetowej Spétdzielni

Strona internetowa Spotdzielni obecnie nie posiada funkcjonalnosci pozwalajacych na
zbieranie danych osobowych.



10. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Funkcj¢ Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Spoétdzielni petni Prezes Zarzadu Michat
Martela, adres email: spoldziclnia.energetyczna@onset.pl.

11. Informacja o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

Osobom upowaznionym przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktorym jest:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

tel. 22 531 03 00, kancelaria@uodo.gov.pl, www.uodo.gov.pl

12. Zmiany w zakresie przetwarzania danych osobowych przez Spoldzielni¢

Aktualna informacja na temat przetwarzania danych osobowych w Spotdzielni dostepna jest
w siedzibie oraz na stronie internetowej www.rse.org.pl
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